CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL FABRICIANO
Estado de Minas Gerais
CNPJ: 18.954.610/0001-90

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 007/2023 - PROCESSO LICITATORIO N° 008/2023

TIPO DE LICITAGAO: PREGAO PRESENCIAL
DATA DA SESSAO PUBLICA: 11/09/2023 - 13h00min

A CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL FABRICIANO, com endereco na Rua Pedro Nolasco, 22,
Centro, Coronel Fabriciano/MG, pela sua Pregoeira Neucy Gongalves Faustino da Silva, designada
pela Portaria n® 22/2023, levam ao conhecimento dos interessados que, na forma da Lei n.2 10.520,
de 17 de julho de 2002, da Lei n.2 8.666, de 21 de junho e 1993, do Decreto Municipal n.° 1.809 de
15 de julho de 2003 com as respectivas alteracdes posteriores, da Lei complementar n°. 123/06,
Decreto Estadual n° 44.786/2008, Decreto Municipal n° 5.168/2015, Lei Complementar n°.
147/2014 e da Lei Municipal n® 3.921, de 18 de junho de 2014, fara realizar licitacdo na modalidade
Pregdo Presencial, do TIPO MENOR PRECO GLOBAL, para a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ORGANIZACAO, PLANEJAMENTO,
OPERACIONALIZACAO E EXECUCAO DE CONCURSO PUBLICO, PARA O PROVIMENTO DE CARGOS
DA CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL FABRICIANO, DE ACORDO COM ESPECIFICACf)ES
CONSTANTES NO ANEXO | DO EDITAL, mediante as condi¢Oes estabelecidas neste edital e seus
anexos.

Este edital estara a disposicao na Secretaria Geral da Camara Municipal de Cel. Fabriciano, 22 andar,
durante o hordrio de 12:00 as 18:00 horas, e no sitio eletronico da Camara:
http://www.coronelfabriciano.mg.leg.br/.

1-DO OBIJETO:

1.1 O presente Pregdo tem por objeto a “CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ORGANIZACAO, PLANEJAMENTO, OPERACIONALIZACAO E
EXECUCAO DE CONCURSO PUBLICO, PARA O PROVIMENTO DE CARGOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
CORONEL FABRICIANO, DE ACORDO COM ESPECIFICACOES CONSTANTES NO ANEXO | DO EDITAL”.

2 - DA PARTICIPACAO:

2.1 Poderdo participar do certame todos os interessados do ramo de atividade pertinente ao
objeto da contratacdo que preencherem as condi¢cGes de credenciamento constantes deste Edital.

2.2 Esclarecendo ainda que as empresas interessadas poderdo participar ou ofertar propostas,
ao objeto desta licitacdo, onde sera julgado pelo menor valor global, nos termos descritos no Anexo
| deste edital.

2.3 Nao sera permitida nesta licitagdo a participagao de empresas:

a) concordatdrias ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolu¢do ou em
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liguidagao;

b) gue em virtude de terem sido declaradas inidoneas, estejam com o direito de licitar ou
contratar com a Administracdo Publica suspensos, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a
penalidade;

c) gue estejam reunidas em consdrcio, qualquer que seja a sua forma de constituicdo;

NOTA: A Administracdo nao se responsabiliza pelo recebimento dos envelopes encaminhados
pelos CORREIOS.

3 - DO CREDENCIAMENTO:

3.1 Para o credenciamento do representante ou procurador da empresa, deverdo ser
apresentados os seguintes documentos, fora dos Envelopes de “Habilitacdo” e “Proposta”:

a) tratando-se de representante legal, o Estatuto Social, Contrato Social ou outro instrumento
de registro comercial, registrado na Junta Comercial, devidamente autenticado, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura;

b) tratando-se de procurador, a procuragao por instrumento publico ou particular, da qual
constem poderes especificos para formular lances, negociar precos, interpor recursos e desistir de
sua interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do
correspondente documento, dentre os indicados na alinea “a”, que comprove os poderes do
mandante para a outorga.

c) Declaracdo de Habilitacdo (Anexo - Modelo V).

3.2 O Representante Legal ou Procurador devera se identificar exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto (RG, CNH, etc.).

3.3 Serd admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciado.

3.4 No caso de microempresas ou empresas de pequeno porte ou microempreendedor
individual para efeitos da LC 123/2006, Lei Complementar n2 147/2014 e a Lei Municipal n? 3.921,
de 18 de junho de 2014 apresentar a declaracdo constante do Modelo V deste edital (Anexo -
Modelo V).

3.4.1 A falta de apresentacdo da declaracdo especificada acima ndo inabilitarda o licitante,
entretanto o mesmo ndo fard jus ao tratamento diferenciado previsto na respectiva Lei
Complementar.

3.4.2 Afalsidade de declaracdo prestada, objetivando os beneficios da Lei Complementar n? 123
e Lei Complementar n? 147/2014 caracterizard o crime de que trata o art. 299 do Cédigo Penal, sem
prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e da san¢dao administrativa prevista na Lei
8.666/93.
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3.5 A auséncia do credenciamento impedird o licitante de participar da fase de lances verbais,
de negociar precos, de declarar a intencdo de interpor ou de renunciar aos recursos, ficando a cargo
do Pregoeiro as decisdes sobre questdes ndo previstas no certame e legislacdo correlata, sempre
em observancia aos principios constitucionais e licitatdrios.

4 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

4.1 A proposta e os documentos para habilitacdo deverao ser apresentados separadamente, em
2 (dois) envelopes ndo transparentes, fechados e indevassdveis, contendo em sua parte externaa
identificagdao do licitante e os seguintes dizeres:

ENVELOPE N2 01 - “PROPOSTA DE PRECOS”
PREGAO N2 007/2023 PROCESSO N2 008/2023
CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL FABRICIANO - MG

ENVELOPE N2 02 - “HABILITAGAO”
PREGAO N2 007/2023 PROCESSO N2 008/2023
CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL FABRICIANO - MG

5 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA:

5.1 A proposta, nos termos do item 4, subitem 4.2, devera ser apresentada em papel timbrado
da empresa, datilografada ou digitada, sem emendas nem rasuras, devendo ser identificada e
assinada pelo representante legal do licitante ou pelo procurador, neste caso, juntando-se a
procuragao.

5.2 A proposta deverd conter:
a) razdo social, CNPJ, numero do Edital do Pregdo, dia da abertura, endereco completo, nimero

do telefone e e-mail, bem como os dados pessoais da pessoa habilitada para assinar a Ata de
Registro de Precos;

b) descricdo do objeto da presente licitacdo em conformidade com as especificacbes
constantes deste Edital;
c) declaracdo expressa de estarem incluidos nos precos propostos todos os impostos, taxas,

seguros, fretes, descontos, bonificacGes, bem como quaisquer outras despesas, diretas ou indiretas
incidentes na execucdao do objeto, se houver, ndo estando embutidos encargos financeiros
agregados ao seu valor econémico, estando, portanto, ofertado preco a vista;

d) prazo de validade da proposta, no minimo de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao;
e) se por falha do proponente a proposta ndo indicar o prazo de sua validade, esta sera

considerada valida por 60 (sessenta) dias, independente de qualquer outra manifestacao.

5.3 Nado serdo consideradas propostas com ofertas de vantagens nao previstas neste Edital,
nem pregco ou vantagem baseado nas ofertas dos demais licitantes, sendo consideradas nulas e sem
nenhum efeito as insergdes as propostas nao exigidas pelo presente Edital.
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5.4 Depois de aberta, a proposta se acha vinculada ao Processo pelo seu prazo de validade, ndo
sendo permitida sua retirada ou a desisténcia por parte do proponente.

5.5 Apresentada a proposta, o proponente estard automaticamente aceitando e se sujeitando
as clausulas e condicdes do presente Edital.

5.6 O licitante somente poderd retirar sua proposta mediante requerimento dirigido ao
Pregoeiro, antes da abertura do respectivo envelope, desde que caracterizado motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

5.7 A omissdo de qualquer despesa necessdria ao perfeito fornecimento do objeto sera
interpretada como ndo existente ou ja incluida no preco, ndo podendo o licitante pleitear acréscimo
apos a entrega da proposta.

5.8 O valor deverd ser expresso em Real (RS) com 2 (duas) casas decimais.

6 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS PARA HABILITACAO”:

6.1 O envelope “Documentos para Habilitacdo” deverd conter os documentos a seguir
relacionados, os quais dizem respeito a:

6.1.1 HABILITACAO JURIDICA

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual.

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado naJunta
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais.

c) Documentos de eleicdo ou designacdao dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades por acdes, acompanhados da documentacdao mencionada na alinea “b” deste subitem.
d) Ato Constitutivo atualizado e registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova de diretoria em exercicio.

e) Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo

orgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais,
guando a atividade assim o exigir.

f) Os documentos relacionados nas alineas “a” e “b” do subitem 6.1.1 n3do precisardo constar
doenvelope “Documentos para Habilitacdo”, se apresentados para o credenciamento neste Pregdo.

6.1.2 REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

b) Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e da Divida Ativa da Unido.

c) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual.

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal sede da empresa participante.

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, emitida

pela Caixa Econdmica Federal.
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f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida pela Justica do Trabalho ou
comprovacao de regularidade perante a Justica do Trabalho através da Certiddo Positiva com efeitos
de Negativa. A Certiddo devera ser emitida em carater Nacional.

6.1.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia, concordata ou recuperacao judicial expedida pelo cartério
distribuidor da sede do licitante, com prazo ndo superior a 90 (noventa) dias da data de sua
expedigdo.

a.1) Nas hipdteses em que a certiddo de recuperacdo judicial ou extrajudicial encaminhada for
positiva, deve o licitante apresentar comprovante da homologacdo/deferimento pelo juizo
competente do plano de recuperacdo judicial/extrajudicial em vigor.

6.1.4 QUALIFICACAO TECNICA

a) Apresentar atestado(s) de desempenho anterior, emitido em nome da empresa, fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, demonstrando o fornecimento pertinente e
compativel ao objeto desta licitacdo.

a.1l) Alicitante podera utilizar das prerrogativas contidas na Lei Federal n2 8666/93 e alteracdes,

no caso de atestado fornecido por empresa de direito privado, para realizar diligéncias objetivando

a verificacdo quanto a autenticidade, procedéncia e legitimidade relacionada ao referido

documento para a comprovac¢ao do atendimento do objeto licitado.

b) Comprovacao de vinculo entre a licitante e o responsavel técnico, que devera ser demonstrada
mediante contrato social, registro na carteira profissional, ficha de empregado ou contrato de
trabalho, sendo possivel a contratacdao de profissional autbnomo que preencha os requisitos
e se responsabilize tecnicamente pela execugao dos servigos.

6.1.5 OUTRAS COMPROVACOES

a) Declaracdo de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos (Anexo - Modelo |).
b) Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo a sua participacdo na licitacao, de que nao foi

declarada inidonea e ndo esta impedida de contratar com o Poder Publico, ou suspensa de contratar
com a Administracdo (Anexo - Modelo ).

c) Declaracdo de que a Licitante ndo possui entre seus sécios e nem em seu quadro de
funcionarios, nenhum vinculo empregaticio com a Camara de Coronel Fabriciano (Anexo - Modelo
).

6.2 Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar:

6.2.1 em nome da licitante e, preferencialmente, com nuimero do CNPJ e com o endereco
respectivo:

a) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome e com o CNPJ da
matriz;
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b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome e com CNPJ da filial,
exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz;

6.3 Os interessados poderdo apresentar sua documentacdo através de cdpias autenticadas. As
cOpias ndo autenticadas deverdo vir acompanhadas dos respectivos originais para autenticacdo pela
Comissdo do Pregdo. Ndo serdo aceitos documentos em forma de "fax".

6.3.1 Os documentos previstos neste edital poderdo ser autenticados pela Pregoeira ou pela
equipe de apoio, no ato da abertura do envelope de documentos ou mesmo antes de iniciar a sessao
dopregao.

6.3.2 Serdo aceitas somente copias legiveis;
6.3.3 Nao serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas;

6.3.4 A Pregoeira reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que
tiver duvida e julgar necessario.

6.3.5 Se o licitante for a matriz, todos documentos deverdao estar em nome da matriz, e se for a
filial, todos documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.4 Para uso dos beneficios da Lei Complementar n2 123/2006, Lei Complementar n? 147/2014
ou Lei Municipal n° 3.921/2014 as microempresas e empresas de pequeno porte ou
microempreendedor individual deverdo apresentar toda a documentacdo exigida neste Edital, ainda

que tais documentos apresentem alguma restrigdo.

6.4.1 Havendo alguma restricdo na comprovacado da regularidade fiscal de que trata o item 6.4,
serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da declaragao de vencedor do certame,
prorrogdveis por igual periodo, a critério da administracdo da Camara Municipal de Coronel
Fabriciano, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissao das respectivas certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

6.4.2 Ando-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no item 6.4.1. implicara decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢Ges previstas neste Edital, sendo facultado a
Administracdo convocar para nova sessdao publica os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para contratacao, ou revogar a licitacao.

7 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO:

7.1 No dia, hora e local designados, serd aberta a sessao de processamento do Pregdo, iniciando
com o credenciamento dos interessados em participar do certame e encerrando quando todos os
participantes declinarem da formulacdo de lances.
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7.2 A analise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condicdes estabelecidas
neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condi¢des fixados no Edital;
b) gue apresentarem preco ou vantagem baseado nas propostas dos demais licitantes.

7.2.1 Notocante aos precos as propostas serao julgadas pelo critério de “menor prego”,nos termos
do art. 45, § 12, inciso | da Lei Federal n2 8666/93 e altera¢des, nos termos descritos noAnexo I.

7.3 As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances com os seguintes
critérios:

a) Selecdo da proposta de menor preco e das demais com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;
b) N3o havendo pelo menos 3 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior, serdo

selecionadas as propostas que apresentarem os menores precos, até o maximo de 3 (trés) e; no
caso de empate nos precos, serdao admitidas todas as propostas empatadas, independente do
numero de licitantes.

7.4 O Pregoeiro convidard, individualmente, os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior pre¢o e os demais em ordem
decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos.

7.4.1 Alicitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢cdao na ordenacao de lancesem
relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de
lances.

7.5 Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta
de menor preco, observada a redugdo indicada de no minimo RS 1,00 (um real) entre os lances.

7.6 A etapa de lances serd considerada encerrada quando todos os participantes declinarem da
formulacdo de lances.

7.6.1 Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as
penalidades da legislacdo aplicavel.

7.7 Encerrada a etapa de lances, serdao classificadas as propostas selecionadas e nao
selecionadas nos lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se para as selecionadas o
ultimo preco ofertado.

7.8 O Pregoeiro poderd negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducdo de
preco.

7.9 Apds a negociacao, se houver, cabera ao Pregoeiro decidir motivadamente a respeito da sua
aceitabilidade.
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7.10 A aceitabilidade serd aferida a partir dos precos de mercado, conforme valor de referéncia
contida no Anexo I.

7.10.1 Nos termos da Lei Complementar n2 123/2006, Lei Complementar n? 147/2014 e Lei
Municipal n? 3.921, de 18 de junho de 2014, apds a classificacdo final dos precos propostos, como
critério de desempate, sera dada preferéncia a contratacdo para as microempresas, empresas de
pequeno porte e equiparadas, desde que o menor preco ofertado ndo seja de uma microempresa,
empresas de pequeno porte ou equiparada.

7.10.2 O empate mencionado no item 7.10.1. serd verificado na situacdo em que a proposta
apresentada pela microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas seja igual ou até 5%
(cinco por cento) superior a proposta melhor classificada, ocasido na qual se procedera da seguinte
forma:

7.10.3 A beneficidria melhor classificada serd convocada, pela Pregoeira, para no prazo maximo de
05 (cinco) minutos apresentar, verbalmente, proposta de preco inferior aquela considerada de
menor pre¢o, sob pena de preclusao.

7.10.4 Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada,
serdao convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na situacao definida no subitem
7.10.2, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.

7.10.5 No caso de igualdade dos valores apresentados pelas microempresas, empresas de pequeno
porte e equiparadas, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
poderd apresentar melhor oferta.

7.10.6 Na hipdtese da ndo-contratacdo nos termos previstos nos subitens anteriores, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

7.11 Considerada aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope contendo os
documentos de habilitacdo de seu autor.

7.12 Eventuais falhas ou outras irregularidades nos documentos de habilitacdo, para
complementacdo, poderdo ser sanadas na sessdo publica de processamento do Pregdo, até a
decisdo sobre a habilitacdo, mediante verificacdo efetuada por meio eletronico habil de
informacdes, sendo vedada a inclusdo de documento(s) novo(s).

7.12.1 A verificacdo serd certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser anexados aos autos os
documentos passiveis de obtencdo por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

7.12.2 A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos, no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e nao sendo
apresentados os documentos ora exigidos, o licitante sera inabilitado.
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7.13 Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, o licitante
serd habilitado e declarado vencedor do certame.

7.14 Se a oferta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias editalicias, o
Pregoeiro examinard as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de
classificacdo, até a apuracao de uma proposta que atenda a todas as exigéncias, sendo o respectivo
proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o material definido no objeto deste Edital.

8 - DA IMPUGNACAO AO EDITAL:

8.1 Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatdrio do Pregao.

8.2 O julgamento se dard no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior
a data do certame.

8.3 Acolhida a peticdo contra o ato convocatdrio, sera designada nova data para a realizacao
do certame.

8.4 As peticdes deverdao ser protocladas na sala Secretaria Administrativa desta Camara
Municipal de Coronel Fabriciano, dirigidas ao Pregoeiro, que decidird nos termos da lei. Horario:

12h00 as 18h00 horas. Sera aceito o envio por e-mail secretaria@coronelfabriciano.mg.leg.br

9 - DO RECURSO:

9.1 No final da sessdo o licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e
motivadamentea sua intengdo, sob pena de preclusao, nos termos do art. 49, inciso XX da Lei Federal
n2 10.520/2002.

9.2 O prazo para o recurso sera de 3 (trés) dias Uteis, com a apresentacao de memoriais, ficando
os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias,
gue comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos.

9.3 O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.4 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito
de recurso e adjudicacdo do objeto pelo Pregoeiro ao vencedor.

9.5  As razdes e contrarrazoes deverdo estar devidamente assinadas por seus representantes e
devera ser protocolada na Secretaria Administrativa da Camara Municipal de Coronel Fabriciano.
Horario: 08h00 as 16h00 horas no prazo estabelecido no subitem 9.2.
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9.6 O processo permanecerd com vista franqueada aos interessados no Departamento de
Licitacdes da Camara Municipal de Coronel Fabriciano, na Rua Pedro Nolasco, 22, Centro.

10 - DOS PRAZOS E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

10.1 O servigo devera ser realizado de acordo com o termo de referéncia.

10.2 Afiscalizacdo da execugdo dos servicos sera feita por servidor (a) designado para tal finalidade,
de forma a fazer cumprir rigorosamente as condi¢des expressas no termo de referéncia.

10.3 A CONTRATADA deverd apresentar: telefone, endereco eletrénico e responsavel para contato
e envio de pedidos.

11 - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO:

11.1 O faturamento e pagamento serao realizados da seguinte forma:

a) 50% do valor do contrato em até 10 dias apds o término das inscri¢des;
b) 30% do valor do contrato em até 10 dias apds a realizagdo das provas;
c) 20% do valor do contrato em até 10 dias apds a entrega, a Contratante, do resultado final

do Concurso Publico, ja analisados todos os recursos.

12 - DAS PENALIDADES:

12.1 O licitante que ensejar o retardamento da execug¢do do certame, ndao mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execuc¢do do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, garantidas a defesa prévia e a ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a
Administracdo, pelo prazo de 2 (dois) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no
contrato e demais cominacgdes legais, nos termos da Lei Federal n? 10.520 de 17/07/2002.

12.2 Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, a Administracdo podera, garantida a defesa
prévia, aplicar a Contratada as seguintes sanc¢ées:

12.2.1 Adverténcia.

12.2.2 Rescisdo contratual no caso de descumprimento das obrigacGes, desde que notificado endo
tenha solucionado o problema ou corrigidos os procedimentos de execucao do objeto.

12.2.3 Multa de 0,1% (zero virgula um por cento) sobre o valor atualizado do contrato, em relacdo
ao descumprimento dos prazos fixados, por dia de atraso injustificado.

12.2.4 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor atualizado do contrato, por sua inexecucdo
parcial.

12.2.5 Multade 30% (trinta por cento) sobre o valor atualizado do contrato, por sua inexecugaototal.
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12.2.6 Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

13 - DA RESCISAO CONTRATUAL:

13.1 Ainexecucdo total ou parcial do contrato enseja sua rescisdo, com as consequéncias previstas
tanto no presente contrato, quanto na lei.

13.1.1 A Camara de Coronel Fabriciano poderd declarar rescindido o contrato, independente de
interpelacao judicial.

13.1.2 A rescisdo também podera ser concretizada em caso de cometimento reiterado de faltas
€m sua execuc¢ao.

13.1.3 Os casos de rescisdo contratual serdao motivados, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

14 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

14.1 As despesas decorrentes desta licitacdo correrao pela seguinte dotagdo orcamentaria, do
orcamento aprovado para o exercicio financeiro de 2023, ou pela que vier substitui-la em
or¢camento vindouro: 02.50.01.031.0003.4003.3.3.90.39.00 ficha 1216.

15 - DAS DISPOSICOES FINAIS:

15.1 As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que ndo comprometam
o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

15.2 De todas as sessOes publicas realizadas para esta licitacdo sera lavrada Ata circunstanciada
dos trabalhos, onde serdo registradas as impugnacdes fundamentadas,porventura apresentadas
pelos representantes legais presentes.

15.2.1 As recusas ou as impossibilidades de assinaturas devem ser registradas expressamente na
propria Ata.

15.3 Todos os documentos de habilitacdo cujos envelopes forem abertos na sessdo e as propostas
serdo rubricados pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes.

15.4 O comunicado de abertura da licitacdo, bem como o resultado do presente certame serdo
divulgados através de publicacdo no Diario Oficial do Municipio.

15.5 Os demais atos pertinentes como intimagdes, comunicados e outros relativos a presente
licitagdo, quando necessarios, serdao formalizados através de publicagdo no Diario Oficial do
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Municipio.

15.6 Osenvelopes contendo os documentos de habilitagdo dos demais licitantes serdo devolvidos
oportunamente, apds a celebracdo do contrato ou instrumento equivalente.

15.7 Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro.

15.7.1 E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada
a inclusdo posterior de documentacdo ou informacdo que deveria constar do ato da sessdo publica.

15.7.2 As questOes decorrentes da execucdo deste processo licitatdrio, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no foro de Coronel Fabriciano, com
exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, ressalvados os direitos de recursos as
instancias legais superiores.

15.8 Julgada a licitagdo, e apdés homologada a decisdo deste Pregdo, o licitante vencedor do
certame serd notificado para assinatura do Contrato, conforme modelo anexo a este Edital, na
presenca de 2 (duas) testemunhas, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de decair do direito ao
ajuste, sem prejuizo das san¢des previstas na legislagdo em vigor.

15.9 E facultado a Administrac3o, quando o proponente vencedor ndo atender a convocagdo para
assinar o Contrato ou instrumento equivalente, dentro do prazo e condi¢des estabelecidos neste
Edital e seus Anexos, convocar remanescentes, na ordem de classificagcdo, nos termos do art. 49,
inciso XXIIl da Lei Federal n2 10.520/2002, ou revogar a licitagao.

15.10 Serd vedado ao licitante vencedor ceder, sub-rogar, subcontratar ou transferir o contrato
sem autorizagao prévia, expressa e por escrito desta Camara Municipal.

15.10.1 Em caso de subcontratacdo expressamente autorizada, o licitante vencedor
permanecera solidariamente responsavel pela prestacdo do servico licitado, tanto em relacdo a esta
Camara Municipal quanto perante terceiros, pelo perfeito cumprimento de todas as clausulas e
condicGes contratuais.

15.11 A qualquer tempo esta licitacdo poderd ser anulada ou revogada, com amparo na legislacdo
vigente.

15.12 Integram o presente Edital:

Anexo | — Termo de Referéncia - Especificacdes;

Anexo Il — Planilha de Formacdo de Precos

Anexo lll — Minuta do Contrato;

Modelo | — Declaragdo que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos;

Modelo Il — Declaragdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitagao;

Modelo Ill - Declaragdo de que a Licitante ndo possui entre seus socios € nem em seu quadro de
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funciondrios, nenhum vinculo empregaticio com a Camara de Coronel Fabriciano;

Modelo IV — Declaragao de Habilitacao;

Modelo V — Declaracdao de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor
Individual;

Modelo VI — Modelo de Procuracao.

15.13 Informagdes complementares que se fizerem necessarias deverdo ser encaminhadas por
escrito ao Pregoeiro, através de Protocolo na Secretaria da Cdmara Municipal de Coronel Fabriciano,

no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas da data da sessdo de pregdo, no horario das 12:00
as 18:00 horas.

15.13.1 N3o serd aceito, em nenhuma hipdtese, o encaminhamento de outra forma ou fora
doprazo estabelecido.

Coronel Fabriciano, 25 de agosto de 2023.

Luciano Lugao da Silva
PRESIDENTE

Maurisson Magno de Morais
Procurador Geral
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PREGAO PRESENCIAL N2 007/2023

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA LICITAGAO:

1.1. Contratagdao de empresa para a prestagao de servigos especializados de organizagao,
planejamento, operacionalizacdo e execug¢do de concurso publico, para o provimento de cargos da
Camara Municipal de Coronel Fabriciano.

1.1.1. Prestacdo de servicos de assessoria técnica administrativa visando a organizacao e realizacdo
deConcurso Publico, incluindo o seu planejamento, organizacdo, producao e realizacdo das provas,
respostas a recursos, classificacdo, orientacdo a Camara Municipal em relacdo as publicacdes e
acompanhamento geral relativos aos tramites legais desses processos.

1.1.2. Os servicos serdo acompanhados por uma Comissdao Organizadora, a ser designada pela
Camara Municipal, conforme o caso, nos termos do art. 67 e 73 da Lei Federal n? 8.666/93.

1.1.3. A contratada obriga-se a executar o objeto licitado conforme especificacGes e condicoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, em seus anexos e na proposta apresentada,

prevalecendo, no caso de divergéncia, as especificacdes e condi¢des pré-estabelecidas;

1.2. A Administracao rejeitard o objeto executado em desacordo com o contrato e o Edital (art. 76
da Lei Federal n2 8.666/93).

2. DESCRICAO DOS SERVICOS E RESPONSABILIDADES DA FUTURA CONTRATADA

2.1. Faz-se necessario a realizacao de Concurso Publico para o preenchimento dos cargos conforme
prevé o art. 37 da Constituicao Federal, conforme quadro abaixo:

QUANT. . CARGA
CARGO G NiVEL VENCIMENTO TRV
ADVOGADO 01 Superior RS 3.674,63 20 HRS
AGENTE ADMINISTRATIVO 02 Superior R$2.975,10 | 30 HRS
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 04 Médio RS 1.676,45 30 HRS
MOTORISTA 01 Fundamental RS 2.452,75 30 HRS
TECNICO EM INFORMATICA 01 Médio técnico RS 2.431,75 30 HRS
TECNICO EM OPERACAO DE APARELHOS DE e
SONORIZACAO, CENgGRAFIA E PROJECAO 01 Médio técnico R52431,75 | 30HRS

2.2. Fica sob a responsabilidade da contratada todos os servicos pertinentes a realizacdo do
Concurso Publico para preenchimento das vagas existentes, inclusive as despesas diretas e indiretas
para realizacdo do processo, exceto as publica¢des oficiais e obrigatorias que correrdo por contada
Camara Municipal.
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2.2.1. Estdo incluidas na proposta as despesas com impostos e taxas devidos aos érgaos: Federal,
Estadual e Municipal, combustiveis, transporte de pessoal e equipamentos, se necessdrio,acidentes
de transito contra terceiros, despesas de qualquer tipo com seu pessoal em servico e outros
correlatos, com ou sem vinculos empregaticios, ndo assumindo a Camara Municipal de Coronel
Fabriciano, sob nenhuma hipétese, as despesas aqui relacionadas para a realizacdo dos trabalhos
ou outras que ndo sejam de sua responsabilidade.

2.3. S3o de responsabilidade da empresa vencedora:

a) Organizar-se técnica e administrativamente, de modo a cumprir com eficiéncia o objeto do
Contrato;

b) Realizar os trabalhos de acordo com as normas técnicas, em estrita observancia as
legislacOes federal, estadual e municipal e a quaisquer ordens ou determinacdes do Poder Publico;
c) Elaborar o Edital do Concurso,conforme legislacdo pertinente e necessidades da Camara
Municipal de Coronel Fabriciano;

d) Permitir e facilitar a Contratante, o acompanhamento e verificagdo dos servicos em execucao,
0 que ndo isentard a CONTRATADA de suas responsabilidades;

e) Refazer, as suas expensas, os servicos executados com erro ou imperfeicdo técnico

administrativa, saldose decorrentes de informacado errénea da Contratante, sem prejuizo das multas
contratuais;

f) Disponibilizar péagina eletronica atualizada para permitir as inscricdes (que deverdo ser
feitas exclusivamente pela Internet) e consulta pelos candidatos;
g) Emitir boletos das inscricdes, sendo que estes deverdao obrigatoriamente ter o

direcionamento de pagamento para a conta bancaria da Camara Municipal de Coronel Fabriciano,
aberta exclusivamente para essa finalidade;

h) Coordenar as inscri¢des, através de pessoal devidamente treinado para esse fim;

i) A empresa devera iniciar os servicos mediante emissao de Ordens de Servicos, com a
definicdo do cronograma basico de trabalho, de comum acordo com a Camara Municipal de Coronel
Fabriciano, prevendo as datas e horarios para a realizacdo das etapas do Concurso;

i) A empresa contratada devera coordenar as inscricdes e realizar as demais fases do Concurso;
k) Elaborar todas as provas escritas, garantindo-se absoluto sigilo quanto ao conteudo das
provas, sob pena de responsabilidade civil e criminal;

) Na elaboracdo das provas a proponente deverd obedecer a todos os critérios técnicos

exigidos, inclusiveo grau de dificuldade que levard em conta os diversos niveis de equilibrio e
razoabilidade educacionais;

m) Todos os impressos a serem utilizados em todas as fases deverdo ter boa qualidade de
impressao;
n) As provas deverdo ser montadas e acondicionadas pela empresa, que se responsabilizara

pela quantidade e guarda, preservando o mais absoluto sigilo acerca do teor das questdes; e
transporte delas até sua distribuicdo aos candidatos;

0) Devera afixar no local das provas lista com os cddigos, nUmero de inscricdo e nome de cada
candidato, bem como distribui-los nas respectivas salas, sinalizar os corredores e numerar as salas;
p) Providenciar a lista de presencga para assinatura dos candidatos em ordem alfabética, com o
respectivo nimero do documento de identidade;

q) Se responsabilizar pela orientacdo e treinamento de seus fiscais para atuarem como
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responsdaveis durante a realizacao do Concurso Publico;

r) Acompanhar as atividades dos fiscais, através de coordenadores, os quais assumirao
responsabilidade pela aplicacdo das provas;

s) Permitir a Camara Municipal de Coronel Fabriciano total liberdade para desempenhar
atividade fiscalizadora dosservicos através da Comissao Organizadora do Concurso, durante todo o
processo;

t) Responsabilizar-se por todo o material necessario a realizacdo e aplicacdo das provas
objetivas, exceto caneta, lapis e borracha que os candidatos deverdo portar;

u) Responsabilizar-se pela correcdo e avaliacdo das provas objetivas de acordo com as normas
estabelecidasna legislacdo e no edital de Concurso Publico;

v) Responsabilizar-se pela coleta e analise de titulos, conforme o caso;

w) Apresentar listas de classificacdo dos candidatos aprovados em todas as fases;

x) Orientar a Camara de Coronel Fabriciano sobre as publicacdes a serem efetuadas;

y) Fornecer a Camara de Coronel Fabriciano relacdo dos candidatos aprovados, em ordem

alfabética, em todas as fases, para publicacdo na imprensa escrita do Municipio, contendo o nimero
de inscricdo e nome do candidato, bem como a média final para a ultima publicacao;

z) Responsabilizar-se pelo atendimento aos recursos administrativos decorrentes do contrato,
interpostos pelo candidato dentro do prazo legal;

aa) Responsabilizar-se por todo o pessoal necessario a coordenacao, realizagdo e fiscalizagao de
todas as fases do concurso publico;

3. DAS RESPONSABILIDADES DA CAMARA MUNICIPAL

3.1. S3o de responsabilidade da Camara:

a) Colocar a disposi¢ao da Contratada as informacgdes e documentos necessarios a realizacao
do objeto do presente contrato;

b) Arcar com os custos de publicagdo oficial dos editais, eventuais recursos, avisos, resultados
e outras decorrentes;

c) Abrir conta bancdria exclusivamente para o recebimento das inscricdes.

d) Destinar locais compativeis para a realizacdo das provas, zelando, sempre, pela limpeza,
organizacdo e seguranca dos locais destinados;

e) Arquivar os documentos relativos ao concurso publico, conforme exigéncia legal;

f) Fazer o chamamento dos candidatos, obedecendo a ordem de classificacdo, na
conformidade com as Instrucées do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

g) Desempenhar atividade fiscalizadora através de sua Comissdao Organizadora de Concurso
Publico;

h) Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos servicos executados de acordo com as
disposices do presente contrato;

i) Ter reservado o direito de ndo mais utilizar os servicos da Contratada caso a mesma nao

cumpra o estabelecido no presente contrato, aplicando ao infrator as penalidades previstas na Lei
n. 8.666/93;

i) Intervir na prestacdo dos servicos ou interromper a sua execucdo nos casos e condicoes
previstos na Lei n. 8.666/93;
k) Denunciar as infragdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades cabiveis nos

termos da Lei n. 8.666/93;
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) Oferecer os recursos humanos, fiscais e coordenadores, e ainda, os materiais necessarios ao
bom desempenho dos trabalhos a serem prestados pela Contratada durante a realizacdo das provas,
tais como limpeza de escolas, segurancas dos portdes de entrada e saida;

m) Responsabilizar-se exclusivamente pelo envio das informagdes do concurso ao Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais por meio eletrénico FISCAP, com antecedéncia minima de 60 dias
do inicio das inscricdes.

n) Responsabilizar-se pelos 6nus decorrentes da realizacdo de defesa contra impugnacdes
judiciais ou mandados de seguranca, quando se tratar de decisdes isoladas sem pleno conhecimento
ou consentimento da contratada inerentes ao concurso;

4. DA VALOR ESTIMADO E FORMA DE PAGAMENTO DO CONTRATO

4.1. O valor estimado para a prestacao do servico, alcancado pela Administracdo apds apuracdo de
cotagdes de preco de mercado, esta definido em RS 80.130,00 (oitenta mil cento e trinta reais).

4.2. O faturamento e pagamento serdo realizados da seguinte forma:

a) 50% do valor do contrato em até 10 dias apds o término das inscrigdes;

b) 30% do valor do contrato em até 10 dias apds a realizagdo das provas;

c) 20% do valor do contrato em até 10 dias apds a entrega, a Contratante, do resultado final do
Concurso Publico, ja analisados todos os recursos.

5. DA VIGENCIA

5.1. O Contrato a ser celebrado entre as partes tera vigéncia de 12 meses, a contar da sua assinatura.
6. DAS LEGISLACOES PROPRIAS DOS CARGOS

6.1. As legislagOes vigentes, que definem os cargos a serem disponibilizados no concurso sao:

a) Lei n2 4.139/2017 que Dispde sobre a estrutura do Quadro Efetivo da Camara Municipal de Cel.
Fabriciano/MG, estabelece seu Plano de Cargos e Salarios e da outras providéncias.

b) Lei n2 4.443/2022 que Extingue vagas, coloca em extingdo cargos da Estrutura Administrativa do
Poder Legislativo, altera a Lei Municipal n2 4.139/2017 e a Lei Municipal n? 4.153/2017, e da outras

providéncias.

7. RELAGAO DOS CARGOS E ATRIBUIGOES

Cargo: ADVOGADO

Nivel: Superior

Qualificacdo e requisitos de acesso: Ensino Superior em Direito e inscricdo na OAB.
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DESCRICAO SUMARIA:
Exercer as atividades técnicas ou cientificas correspondentes a sua formagdo, especificadas na
respectiva regulamentacdo profissional, nas diversas dreas de interesse da Camara Municipal de

Coronel Fabriciano;

ATRIBUICOES ESPECIFICAS:

Sob a supervisdo do Procurador Juridico: assessorar os vereadores e demais servidores do legislativo
nos assuntos juridicos da Camara; defender, judicial ou extrajudicial os interesses e direitos da
Camara; emitir parecer sobre consultas formuladas pelo Presidente, demais vereadores ou pelos
Orgdos da Camara, sob o aspecto juridico e legal; redigir e examinar projetos de leis, resolucdes,
justificativas de vetos, emendas, regulamentos, contratos e outros atos de natureza juridica; emitir
pareceres sobre editais de licitagdes, dispensa e inexigibilidade, bem como os contratos a serem
firmados pela Presidéncia; acompanhar junto aos 6rgaos publicos e privados as questdes de ordem
juridica de interesse da Camara; exercer outras atividades correlatas que forem determinadas pelo
Presidente da Camara, tais como auxiliar quanto ao aspecto juridico a Mesa Diretora nos trabalhos
legislativos; orientar quanto ao aspecto juridico, os processos administrativos e sindicancias
instauradas pela Presidéncia; atender aos pedidos de informagdes da Mesa Diretora e dos demais
vereadores; auxiliar as comissdes nos trabalhos legislativos, quanto aos aspectos juridicos e legais;
executar outras atividades inerentes ao cargo e as que |lhe forem determinadas pela direcao

superior;

Cargo: AGENTE ADMINISTRATIVO

Nivel: Superior

Qualificacdo e requisitos de acesso: Ensino Superior em qualquer area.

DESCRICAO SUMARIA:

Desenvolver atividades administrativas que consistem em secretariar a chefia imediata, pesquisar
dados cadastrais, redigir, apurar, classificar dados, elaborar relatdrios, operar maquinas e
equipamentos de escritdrio, bem como colaborar na realizagdo de estudos e analises de natureza

técnico-administrativa.;
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ATRIBUICOES ESPECIFICAS:

Examinar processos; redigir pareceres e informagdes, redigir expedientes administrativos, tais
como: memorandos, cartas, oficios, relatérios; revisar, quanto ao aspecto redacional, ordens de
servico, instrucdes, exposicoes de motivos, projetos de lei, minutas de decreto e outros; assessorar
a Presidéncia, a Mesa e os Parlamentares no tramite das proposicdes e processos legislativos;
realizar ou orientar coleta de precos de materiais que possam ser adquiridos sem concorréncia;
efetuar ou orientar o recebimento, conferéncia, armazenagem e conserva¢ao de materiais e outros
suprimentos; manter atualizados os registros de estoque; fazer e manter atualizado os arquivos dos
servidores; fazer ou orientar levantamentos de bens patrimoniais; executar outras atividades

inerentes ao cargo e as que lhe forem determinadas pela dire¢ao superior;

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Nivel: Médio

Qualificacdo e requisitos de acesso: Ensino Médio Completo

DESCRICAO SUMARIA:

Realizar servicos de apoio nas areas de recursos humanos, administracao, financas e logistica,
atendendo fornecedores e clientes, prestando e recebendo informacdes sobre produtos e servicos,
tratando de documentos diversos, cumprindo todos os procedimentos necessarios em relacdao a

eles;

ATRIBUICOES ESPECIFICAS:

Executar servicos de classificacdo, guarda e conservacdo de processos e documentos; registrar e
classificar documentos recebidos para arquivamento; organizar indice e fichdrios e manté-los sob
controle; prestar informacdes sobre a localizacdo de processos; proceder a circulagdo interna e
externa da correspondéncia, de processos ou quaisquer documentos relacionados com as
atividades da Camara Municipal ou nas relagdes desta com as reparti¢cdes publicas em geral ou com
entidades privadas; transportar pequenos volumes; providenciar a extracdo de copias xerograficas

e realiza-las; receber correspondéncias e fazer expedicdo, prestar atendimento ao publico,
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orientando o acesso deste aos diversos setores da Camara Municipal; recepcionar usudrios,
visitantes e autoridades, procurando identifica-los, averiguando suas pretensdes, para prestar-lhes
informacdes, marcar entrevistas, receber recados ou encaminha-los as pessoas ou setores
procurados; receber telegramas e correspondéncias, passando recibos e encaminhando aos seus
respectivos destinatarios; registrar as visitas e os telefonemas atendidos, anotando dados pessoais
dos visitantes e autoridades, para possibilitar o controle dos atendimentos diarios; prestar
informacdes simples; operar mesas de ligacdo telefénica de PABX ou outros equipamentos
similares, procedendo as ligagGes entre rede externa e a interna; operar com aparelhos telefonicos
e mesa de ligacdo; efetuar as ligacGes solicitadas; receber, anotar e transmitir mensagens; zelar pela
conservacdo e limpeza dos aparelhos; ter sob sua guarda catdlogo de telefones das demais
localidades e fornecer informagdes quando solicitadas; zelar pela limpeza, conservagdo e guarda
dos equipamentos utilizados e do local de trabalho; executar outras atividades inerentes ao cargo e

as que lhe forem determinadas pela direcao superior;

Cargo: MOTORISTA

Nivel: Fundamental

Qualificacdo e requisitos de acesso: Ensino Fundamental Completo e CNH categoria “D" ou superior.

DESCRICAO SUMARIA:
Exercer as atividades de dirigir veiculos leves seguindo as normas de transito do Cddigo de Transito
Brasileiro, possuir habilitacao tipo B, conduzir materiais, pessoas e documentos para as diversas

areas de trabalho da Camara Municipal de Coronel Fabriciano;

ATRIBUICOES ESPECIFICAS:

Dirigir veiculo oficial da Camara Municipal, obedecendo as normas estabelecidas pelo Cédigo de
Transito Brasileiro; transportar os parlamentares e/ou servidores aos compromissos institucionais
e oficiais, devendo permanecer no local; vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel
de combustivel, dgua e 6leo do cérter, e testando freios e parte elétrica, certificando-se de suas
condicOes de funcionamento; informar defeitos do veiculo ao superior; portar os documentos do

veiculo e zelar pela sua conservagao; executar outras atividades inerentes ao cargo e as que lhe
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forem determinadas pela dire¢do superior;

Cargo: TECNICO EM INFORMATICA

Nivel: Médio Técnico
Qualificagdo e requisitos de acesso: Ensino Médio Técnico de Informatica ou nas diversas areas da

Tecnologia da Informagao.

DESCRICAO SUMARIA:
Desenvolver atividades especializadas, de complexidade média, afeta a execu¢do e a organizagao
das rotinas de suporte e atendimento aos usuarios de microcomputadores, envolvendo utilizagdo

de aplicativos e problemas de hardware e software;

ATRIBUICOES ESPECIFICAS:

Desenvolver sistemas e aplicagdes, determinando interface grafica, critérios ergonémicos de
navegacdo, montagem da estrutura de banco de dados e codificacdo de programas; projetar,
implantar e realizar manutencao de sistemas e aplica¢gOes; selecionar recursos de trabalho, tais
como metodologias de desenvolvimento de sistemas, linguagem de programacao e ferramentas de
desenvolvimento; operar sistemas de computadores e microcomputadores, monitorando o
desempenho dos aplicativos, recursos de entrada e saida de dados, recursos de armazenamento de
dados, registros de erros, consumo da unidade central de processamento (CPU), recursos de rede e
disponibilidade dos aplicativos; assegurar o funcionamento do hardware e do software; garantir a
seguranca das informacdes, por meio de cdpias de seguranca e armazenando-as em local prescrito,
verificando acesso légico de usudrio e destruindo informacgdes sigilosas descartadas; atender aos
usuarios, orientando-os na utilizacdo de hardware e software; proceder a servicos de cabeamento
para a manutencdo e ou instalacdo de equipamentos de informatica; executar outras atividades

inerentes ao cargo e as que lhe forem determinadas pela direcdo superior;

Cargo: TECNICO EM OPERACAO DE APARELHOS DE SONORIZACAO, CENOGRAFIA E PROJECAO

Nivel: Médio Técnico
Qualificacdo e requisitos de acesso: Ensino Médio Técnico de Cenografia, ou de Operacdo de
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Aparelhos de Projecdo, ou de Montagem, Edic3o e Finalizagdo de Filme e Video, ou de Audio

DESCRICAO SUMARIA:

Desenvolver atividades operacionais e administrativas que consistem em operar o sistema de
sonorizacao do legislativo municipal, gravando as reunides em midia eletrénica para ser reproduzida
em ata, mantendo sistema de seguranca e backup de dados, operar e manter o sistema de telefonia,
responsabilizando pelas transmissdes de dados, voz e midias eletronicas, elaborar relatérios, operar
magquinas e equipamentos de escritdrio, bem como colaborar na realizacao de estudos e andlises
de natureza técnico-administrativa; operar aparelhos de projecdo cinematografica e equipamentos
correspondentes de producdo de imagem e som; verificar o funcionamento dos equipamentos de
projecdo; montar e desmontar filmes e complementos; projetar filmes; controlar a qualidade da

exibicdo de filmes; operar videocassete e videowall (teldo);

ATRIBUICOES ESPECIFICAS:

Configurar, operar e monitorar sistemas de sonoriza¢ao e gravagao; editar, misturar, pré-masterizar
e restaurar registros sonoros de discos, fitas, video, filmes, etc.; criar projetos de sistemas de
sonorizacao e gravacgdo; preparar, instalar e desinstalar equipamentos de audio e acessorios;
registrar, acompanhar e estruturar as reunides da Camara, assim como zelar pelo patrimonio;
executar outras atividades inerentes ao cargo e as que |lhe forem determinadas pela direcao

superior;

André Silva Moura
ADMINISTRADOR GERAL
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PREGAO PRESENCIAL N2 007/2023
ANEXO Il - PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS
OBJETO: Contratacao de empresa para a prestagdo de servigos especializados de organizagao,

planejamento, operacionalizagdao e execugao de concurso publico, para o provimento de cargos da
Camara Municipal de Coronel Fabriciano

VALOR

TEM DESCRICAO Qb | peoPosTO

Contratacdo de empresa para a realizagdo de Concurso Publico, envolvendo todo o
tramite necessario desde a elaboragdo de edital até a divulgacdo dos resultados, bem
como apoio técnico para formagdo de comissdo e respostas aos questionamentos que
porventura venham a existir, para os cargos definidos no Anexo | do Edital.

Os servigos a serem executados devem contemplar, pelo menos:
Elaboragdo do Edital de abertura;

Coordenagdo das inscrigdes;

Confeccdo do manual do candidato;

Elaboracdo, aplicagdo e corre¢do de provas;

01 . - 1

Andlise de recursos e emissdo de pareceres;
Divulgacdo de resultados em site proprio;
Assessoria quanto a homologacdo;
Elaborag¢do de Relatério Final contendo toda a documentagdo relativa ao Concurso
Publico, em especial modelos de provas, folhas de respostas, resultados provisdrios com
notas e resultados finais com a classificacdo de cada candidato.
Dever3d, ainda, orientar quanto a nomeacdo da Comissdo de Concurso e prestar a ela
todos os esclarecimentos, de modo a manter a transparéncia do processo.
Deverdo ser observadas as IN’s em vigéncia, do TCE/MG

Empresa: CNPJ:

Endereco:

Telefone: E-mail:

OBS.: Para fins de critério de julgamento serd considerada vencedora do certame licitatério a
proponente que dentre as classificadas ofereca o “menor preco”.

DECLARO que os precos acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos incorridos
na data da apresentacdo desta proposta incluindo, entre outros: tributos, encargos sociais, materiais,

deslocamentos, transporte, despesas administrativas e lucro.

Coronel Fabriciano, de de 2023.

ASSINATURA E CARIMBO CNPJ
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PREGAO PRESENCIAL N2 007/2023

ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE CELEBRAM ENTRE
SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE
CORONEL FABRICIANO E A EMPRESA
XXXXXXXXXXXXXXXX

Pelo presente Termo, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL FABRICIANO, com sedena
Rua Pedro Nolasco, 22, Centro, Coronel Fabriciano/MG, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrita no CNPJ/MF n.2 18.954.610/0001-90, neste ato representado pelo Presidente, LUCIANO

LUGAO DA SILVA, inscrito no CPF Nn.2 ..ccccoiiviiiiinnnnnnen. , ora denominada simplesmente de
CONTRATANTE e, de outro lado @ empresa ....ccccccvvvveveeeeieeeeeeeeeeeecns , com sede Na ....cceeeeeeenne ,
cidadede ...cccoevevvvveneeniiinnnnnn, Estado ......... ,iNsCrita NO CNPJ/MF N.2 . e , heste
ato representada pelo(a) Sr.(a@) .oeovvreeieiriiiiiie e, , portador(a) da cédula de identidade
RGN.2 i, , inscrito(a) NOCPF N2 .o, , residente e domiciliado(a)
N3 e , cidade de .o, , doravante denominada

simplesmente CONTRATADA, tém entre si justos e contratados o que se segue:

CLAUSULA | - DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos especializados de organizacdo,
planejamento, operacionalizacdo e execucdo de concurso publico, para o provimento de cargos da
Camara Municipal de Coronel Fabriciano, de acordo com especificacdes constantes no anexo | do
edital do Edital do Pregdo Presencial n? 007/2023, que rubricado pelas partes passa a fazer parte
integrante deste contrato.

CLAUSULA Il - DO PRAZO

2.1 O prazo de vigéncia deste contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir dadata de sua
assinatura, podendo ser renovado nos termos da Lei Federal n? 8666/93 e alteragdes.

CLAUSULA il - DO VALOR CONTRATUAL

3.1 Pela realizacdo dos servicos, objeto deste contrato, a Contratante pagara a Contratada o
valortotal de RS ...eeeeeeeeeieeieeeeeeee , da seguinte maneira:

a) 50% do valor do contrato em até 10 dias apds o término das inscrigdes;

b) 30% do valor do contrato em até 10 dias apds a realizagdo das provas;

c) 20% do valor do contrato em até 10 dias apds a entrega, a Contratante, do resultado final do
Concurso Publico, ja analisados todos os recursos.

CLAUSULA IV - DOS RECURSOS FINANCEIROS
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4.1 As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo pela seguinte dotacdo orcamentaria, do
orcamento aprovado para o exercicio financeiro de 2023, ou pela que vier substitui-la em
orcamento vindouro: 02.50.01.031.0003.4003.3.3.90.39.00 ficha 1216.

CLAUSULA V - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1 A Contratada emitird Nota Fiscal dos servicos conforme cronograma definido na Clausula
Terceira, devendo entregar a Contratante juntamente com a Certiddo de Débitos com a Fazenda
Federal e o CRF do FGTS.

5.2 O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente no Banco indicado pela
Contratada em até 10 (dez) dias apds o aceite da Nota Fiscal pela Camara Municipal de Coronel
Fabriciano.

5.3 Caso venha a ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da
Contratada, a fluéncia do prazo serd interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data

em que estas forem cumpridas.

CLAUSULA VI - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 Sao obrigacdes da Contratada:

a) Organizar-se técnica e administrativamente, de modo a cumprir com eficiéncia o
objeto do Contrato;

b) Realizar os trabalhos de acordo com as normas técnicas, em estrita observancia as
legislacOes federal, estadual e municipal e a quaisquer ordens ou determinag¢des do Poder Publico;
c) Elaborar o Edital do Concurso,conforme legislagdo pertinente e necessidades da Camara
Municipal de Coronel Fabriciano;

d) Permitir e facilitar a Contratante, o acompanhamento e verificacdo dos servicos em execucao,
o que ndo isentard a CONTRATADA de suas responsabilidades;

e) Refazer, as suas expensas, 0s servicos executados com erro ou imperfeicdo técnico

administrativa, saldose decorrentes de informacdo erronea da Contratante, sem prejuizo das multas
contratuais;

f) Disponibilizar pagina eletronica atualizada para permitir as inscricdes (que deverdo ser
feitas exclusivamente pela Internet) e consulta pelos candidatos;
g) Emitir boletos das inscricdes, sendo que estes deverdo obrigatoriamente ter o

direcionamento de pagamento para a conta bancaria da Camara Municipal de Coronel Fabriciano,
aberta exclusivamente para essa finalidade;

h) Coordenar as inscricdes, através de pessoal devidamente treinado para esse fim;

i) A empresa deverd iniciar os servicos mediante emissdo de Ordens de Servicos, com a
definicdo do cronograma basico de trabalho, de comum acordo com a Cdmara Municipal de Coronel
Fabriciano, prevendo as datas e horarios para a realizacdo das etapas do Concurso;

j) A empresa contratada deverd coordenar as inscricdes e realizar as demais fases do Concurso;
k) Elaborar todas as provas escritas, garantindo-se absoluto sigilo quanto ao conteudo das
provas, sob pena de responsabilidade civil e criminal;
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l) Na elaboracdo das provas a proponente deverd obedecer a todos os critérios técnicos
exigidos, inclusiveo grau de dificuldade que levard em conta os diversos niveis de equilibrio e
razoabilidade educacionais;

m) Todos os impressos a serem utilizados em todas as fases deverdo ter boa qualidade de
impressao;

n) As provas deverdo ser montadas e acondicionadas pela empresa, que se responsabilizara
pela quantidade e guarda, preservando o mais absoluto sigilo acerca do teor das questdes; e
transporte delas até sua distribuicdo aos candidatos;

0) Devera afixar no local das provas lista com os cddigos, nimero de inscricdo e nome de cada
candidato, bem como distribui-los nas respectivas salas, sinalizar os corredores e numerar as salas;
p) Providenciar a lista de presenca para assinatura dos candidatos em ordem alfabética, com o
respectivo nimero do documento de identidade;

q) Se responsabilizar pela orientacdo e treinamento de seus fiscais para atuarem como
responsaveis durante a realizacdao do Concurso Publico;

r) Acompanhar as atividades dos fiscais, através de coordenadores, os quais assumirdo
responsabilidade pela aplicagao das provas;

s) Permitir a Camara Municipal de Coronel Fabriciano total liberdade para desempenhar
atividade fiscalizadora dosservicos através da Comissdao Organizadora do Concurso, durante todo o
processo;

t) Responsabilizar-se por todo o material necessdrio a realizacdo e aplicagdo das provas
objetivas, exceto caneta, lapis e borracha que os candidatos deverdo portar;

u) Responsabilizar-se pela correcao e avaliagdo das provas objetivas de acordo com as normas
estabelecidasna legislacao e no edital de Concurso Publico;

v) Responsabilizar-se pela coleta e analise de titulos, conforme o caso;

w) Apresentar listas de classificacdo dos candidatos aprovados em todas as fases;

X) Orientar a Camara de Coronel Fabriciano sobre as publicacdes a serem efetuadas;

y) Fornecer a Camara de Coronel Fabriciano relagcdo dos candidatos aprovados, em ordem

alfabética, em todas as fases, para publicacdo na imprensa escrita do Municipio, contendo o nimero
de inscricdo e nome do candidato, bem como a média final para a ultima publicacdo;

z) Responsabilizar-se pelo atendimento aos recursos administrativos decorrentes do contrato,
interpostos pelo candidato dentro do prazo legal;

aa) Responsabilizar-se por todo o pessoal necessario a coordenacdo, realizacdo e fiscalizacdo de
todas as fases do concurso publico;

CLAUSULA VII - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 Sdo de responsabilidade da Camara:

a) Colocar a disposicdo da Contratada as informacdes e documentos necessarios a realizacao
do objeto do presente contrato;

b) Arcar com os custos de publicacdo oficial dos editais, eventuais recursos, avisos, resultados
e outras decorrentes;

c) Abrir conta bancdria exclusivamente para o recebimento das inscri¢des.

d) Destinar locais compativeis para a realizagdo das provas, zelando, sempre, pela limpeza,

organizacao e seguranca dos locais destinados;
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e) Arquivar os documentos relativos ao concurso publico, conforme exigéncia legal;

f) Fazer o chamamento dos candidatos, obedecendo a ordem de classificacdo, na
conformidade com as Instrucdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

g) Desempenhar atividade fiscalizadora através de sua Comissao Organizadora de Concurso
Publico;

h) Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos servicos executados de acordo com as
disposicOes do presente contrato;

i) Ter reservado o direito de nao mais utilizar os servigos da Contratada caso a mesma nao

cumpra o estabelecido no presente contrato, aplicando ao infrator as penalidades previstas na Lei
n. 8.666/93;

j) Intervir na prestagao dos servigos ou interromper a sua execugao nos casos e condigdes
previstos na Lei n. 8.666/93;

k) Denunciar as infracdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades cabiveis nos
termos da Lei n. 8.666/93;

) Oferecer os recursos humanos, fiscais e coordenadores, e ainda, os materiais necessarios ao
bom desempenho dos trabalhos a serem prestados pela Contratada durante a realizagdo das provas,
tais como limpeza de escolas, segurancas dos portdes de entrada e saida;

m) Responsabilizar-se exclusivamente pelo envio das informagbes do concurso ao Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais por meio eletrénico FISCAP, com antecedéncia minima de 60 dias
do inicio das inscrigdes.

n) Responsabilizar-se pelos 6nus decorrentes da realizacdo de defesa contra impugnacdes
judiciais ou mandados de seguranca, quando se tratar de decisdes isoladas sem pleno conhecimento
ou consentimento da contratada inerentes ao concurso;

CLAUSULA VIII - DAS PENALIDADES

8.1 Pela inexecugdo total ou parcial deste contrato, além das penalidades previstas na Lei
Federal 8.666/93 e alteragcdes, a CONTRATANTE poderd, garantida a defesa prévia, aplicar a
CONTRATADA as seguintes sanc¢odes:

8.1.1 Adverténcia.

8.1.2 Multade0,1% (zero virgula um por cento) sobre o valor atualizado do contrato,em relacdo ao
descumprimento dos prazos fixados, por dia de atraso injustificado.

8.1.3 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor atualizado do contrato, por sua inexecugdo
parcial.

8.1.4 Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor atualizado do contrato, por sua inexecugdo
total.

8.1.5 Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratarcom a
Administragdo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

CLAUSULA IX - DA RESCISAO CONTRATUAL
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9.1 A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja sua rescisdo, com asconsequéncias
previstas tanto no presente contrato, quanto na Lei.

9.1.1 A CONTRATANTE podera declarar rescindido o presente contrato, independente de
interpelacdo judicial.

9.1.2 Avrescisdo também poderd ser concretizada em caso de cometimento reiteradode faltas em
sua execugao.

9.1.3 Os casos de rescisdao contratual serdo motivados, assegurados o contraditérioe a ampla
defesa.

CLAUSULA X - DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 Serd vedado a CONTRATADA ceder, sub-rogar, subcontratar ou transferir o contrato sem
autorizagdo prévia, expressa e por escrito, da CONTRATANTE.

10.1.1 Em caso de subcontratacdo expressamente autorizada, a CONTRATADA permanecera
solidariamente responsavel pelo fornecimento do objeto licitado, tanto em relacdo a
CONTRATANTE quanto perante terceiros, pelo perfeito cumprimento de todas as clausulas e
condi¢des contratuais.

CLAUSULA - XI - DO FORO

11.1 Fica eleito o foro da Comarca de Coronel Fabriciano/MG para dirimir as eventuais davidas
surgidas na execucdao deste contrato, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

11.2 E, por estarem justas e contratadas, firmam as partes este instrumento em 3 (trés) vias, de
igual teor, na presenca de 2 (duas) testemunhas abaixo identificadas.

Coronel Fabriciano, ......... Lo LI de 2023
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

L2 e 2 e a e
NOME NOME

RG RG
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PREGAO PRESENCIAL N2 007/2023

MODELO | - DECLARAGAO QUE NAO EMPREGA MENORES DE 18 (DEZOITO) ANOS

Declaramos em atendimento ao previsto no edital do Pregdo n.2 007/2023, que ndo possuimos em
nosso quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, nos termos do inciso V do
artigo 27 da Lei 8.666/93.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz ( ).
(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

Coronel Fabriciano, de de 2023.

ASSINATURA E CARIMBO CNPJ
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PREGAO PRESENCIAL N2 007/2023

MODELO Il - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO
DA HABILITACAO

(Nome da empresa), , CNPJ n? , declara, sob as penas da
lei, que até a presente data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo
licitatdrio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Coronel Fabriciano, de de 2023.

ASSINATURA E CARIMBO CNPJ
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PREGAO PRESENCIAL N2 007/2023

MODELO Il - DECLARAGAO DE QUE A LICITANTE NAO POSSUI ENTRE SEUS SOCIOS E
NEM EM SEU QUADRO DE FUNCIONARIOS, NENHUM VINCULO EMPREGATICIO COM
A CAMARA DE CORONEL FABRICIANO

, CNPJ n¢ , declara, sob as

(Nome da empresa),
penas da lei, que ndo possui entre seus socios e nem em seu quadro de funcionarios qualquer

vinculo empregaticio com a Camara Municipal de Coronel Fabriciano.

Coronel Fabriciano, de de 2023.

ASSINATURA E CARIMBO CNPJ
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PREGAO PRESENCIAL N2 007/2023

MODELO IV — DECLARACAO DE HABILITACAO

Declaramos que cumprimos plenamente com todos os requisitos de habilitagdo constantes da
Condigdo do edital do PREGAO N.2 007/2023.

Coronel Fabriciano, de de 2023.

ASSINATURA E CARIMBO CNPJ
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PREGAO PRESENCIAL N2 007/2023

MODELO V - DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU

EQUIPARADA
A empresa , inscrita no CNPJ sob o n® , por
intermédio de seu representante legal Sr.(a) , portador do Documento de
Identidade n? , inscrito no CPF sob o n? , DECLARA, sob as

penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como (incluir a condicdo da empresa:
Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou Microempreendedor Individual (MEI)
art. 32 da Lei Complementar n.2 123/2006, Lei Complementar n°.147/2014 e ou lei Municipal n°
3.921/2014 e que ndo estd sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 42 deste artigo, estando apta
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei 123/2006.

() Declaramos possuir restricao fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos utilizar o
prazo previsto no art. 43, § 12 da Lei Complementar n2. 123/06, Lei Complementar n°.147/2014 e
ou lei Municipal n°® 3.921/2014, para regularizacdo, estando ciente que, do contrario, decaird o
direito a contratacdo, estando sujeita as san¢Ges previstas no art. 81 da Lei Federal n28.666/93.

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

Coronel Fabriciano, de de 2023.
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MODELO VI - MODELO DE PROCURAGCAO

, com sede na , n° ,
cadastrada no CNPJ sob o n° , por seu Representante Legal
, pelo presente instrumento particular de Procuragao, nomeia e constitui seu

bastante procurador, o(a) Sr.(a) , carteira de Identidade n°
, expedida pela , com CPF n° , brasileiro(a), com

poderes especiais e especificos para prestar esclarecimentos, firmar compromisso e obrigacdes,
tomar decisdes, receber e dar quitagcao, renunciar ao direito de recurso, negociar precos, formular
ofertas e lances verbais, bem como praticar os atos necessarios aos legitimos interesses outorgante.

Este instrumento é para fins de participacdo no Processo Licitatério sob modalidade de Pregdo

Presencial n° 007/2023, Processo n2 008/2023, formulada pela Camara Municipal de Coronel
Fabriciano/MG.

Coronel Fabriciano, de de 2023.
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