CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL FABRICIANO
Rua Pedro Nolasco, 22 Centro - Coronel Fabriciano/MG
Tel.: (31) 3865-1200
e-mail: compras@camarafabriciano.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA ELETRONICA - ART. 75, II, DA LEI N° 14.133/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 026/2024

1 - DEFINIGAO DO OBJETO

Contratagdo da empresa para prestagéo de servigos de buffet para a Ceriménia de Homenagem ao Dia Internacional das Mulheres
da Camara Municipal de Coronel Fabriciano, que sera realizado no dia 11 de abril de 2024, no Plendrio da casa, localizado na Rua
Pedro Nolasco, n° 22, bairro Centro- Cel Fabriciano.

1.1. Prestagdo de servigos de buffet, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

a) O servico objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

b) Ramo de Atividade predominante da contratagéo: 5620-1/02 Servigos de alimentag&o para eventos e recepgdes - bufé.

c) Quantitativos estimados:

ITEM UND QTDE DESCRIGAO
Servigo de buffet completo, conforme descrigdo detalhada no item 3.1, compreendendo o fornecimento de material € mao de
01 sV 1 obra necessérios para respoisigéo dos aparadores e circulagéo de alimentos, visando atender a um publico aproximado de 100
pessoas.

FORNECIMENTO DE SALGADOS FRITOS E ASSADOS
+ Coxinha
* Bolinha de queijo com bacon Espetinho de frango
* Rissole de milho
* Rissole de came
+ Pastel de abacaxi
* Mini pastel de feira
+ Enroladinho de frango com bacon
+ Tortinha de Frango e Requeijao Quiche de Creme de Alho Pord
+ Camarao empanado
* Mini lanches:
- Mini Hamburguer
- Mini pizza
- Mini sanduiche
- Mini escondidinho de carne seca

FORNECIMENTO DE MESA DE FRIOS

+ Canapés de frango com abacaxi

+ Canapés de peito de peru defumado com alho pord e azeitona recheada
* Presunto em cubinhos

+ Mussarela em cubos (temperado, e mix de tomatinho)
* Pimenta biquinho

* Queijo Minas

* Queijo Provolone

* Frutas para compor e decorar

« Estagdo de mel com frutas

* Lombo canadense salame italiano

+ Palmito ao azeite e ervas estagéo de presunto Parma

FORNECIMENTO DE PAES E TORRADAS
* Torrada

+ P4o sirio Ciabata

+ Paté de frango Terrines

FORNECIMENTO DE BEBIDAS

+ Refrigerantes (de cola e guarana de primeira qualidade)
+ Suco natural da fruta de maracuja e abacaxi

+ Agua mineral de copinho

FORNECIMENTO DE EQUIPE DE GARGONS PARA TODO EVENTO
Metre - Cheff responsavel pelos gargons e saldo

Equipe de cozinha e copa (chefe de cozinha, cozinheira e auxiliar)
Vasilhames completos para servigo do buffet
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d) Prazo do contrato:

Fornecimento tnico e total.

2 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

Ja justificado no item 1 do ETP.

A Cémara Municipal de Coronel Fabriciano ira realizar o evento em Homenagem ao Dia Internacional das Mulheres no préximo dia
11/04 /2024 e, por se tratar de servigo que néo faz parte das atividades precipuas da Administragéo, faz-se necessario a terceirizagéo.
O evento contard com 17 homenageados, seus convidados, além dos vereadores, jornalistas e autoridades regionais, e necessita de
um servigo completo de buffet a ser servido ao longo do evento.

2.1. AFundamentagao da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares.

2.2. O objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual, conforme justificativa no item 2 do ETP.

2.3. Enquadramento da contratagao:

A contratagdo fundamenta-se no artigo 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, e no Decreto Legislativo N° 007/2023.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A terceirizagdo dos servigos de buffet se mostrou a Unica saida para atender ao objetivo, visto que a Administragdo ndo tem como
atividade precipua esse servigo. Contratagdo por dispensa eletrénica de forma a oportunizar o maior nimero de interessados a
concorrer e ofertar o menor preco.

3.1. O objeto da contratagdo compreende a contratagdo da empresa para prestagéo de servigos de buffet para a Cerimdnia de Entrega
de Honrarias da Camara Municipal de Coronel Fabriciano, que sera realizado no dia 11 de abril de 2024 no Plenario da Camara,
localizado na Rua Pedro Nolasco, n® 22, bairro Centro- Cel Fabriciano.

3.2. Forma de execucéo da contratacdo: indireta, em regime de empreitada por prego global.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Por se tratar de servico comum, a interessada basta cumprir com os requisitos de habilitagéo juridica, demonstrando ser do ramo de
fornecimento de alimentos, regularidade fiscal para comprovar estar em dia com suas obrigages, e qualificagdo técnica para mostrar
que possui know-how para fornecimento do objeto, e ndo sera permitida a terceirizagdo do objeto.

5- EXECUGAO DO OBJETO

O servigo de buffet devera ser realizado no dia 11/04/2024 a partir das 19:00 horas no Plenario da Cadmara, localizado na Rua Pedro
Nolasco, n° 22, bairro Centro- Cel Fabriciano.

O contratado devera fornecer todos os materiais e equipamentos, refratarios em geral, copos, talheres, forros de mesa, enfeites da
mesa, além de disponibilizar garcons e maitre para todo o evento, que contard com aproximadamente 100 pessoas. Cabera a
contratada definir o quantitativo de pessoal e de material (comidas e bebidas) conforme experiéncia, de modo a néo faltar no dia do
evento, considerando ainda a atuagdo dos gargons na reposi¢ao dos aparadores e circulagdo dos alimentos.

6 — GESTAO DO CONTRATO

Os servigos serdo acompanhados e fiscalizados por servidor a ser designado pela Administragéo para garantir a perfeita execugdo
dos trabalhos.
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre 0 6rgédo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.4. A formalizagdo da contratagéo ocorrera por meio de Ordem de Servigo ou Nota de Empenho.

6.5. Apds a emissao do respectivo documento, 0o CONTRATANTE podera convocar o representante da empresa CONTRATADA para
reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei
n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugédo
do contrato, com a descrigédo do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corre¢éo da execugdo
do contrato, determinando prazo para a correg&o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que demandar decisdo ou adogéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.7.4. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencgao das condi¢des de habilitagio da contratada, acompanhara o empenho,
0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizag&o do contrato contendo todos os
registros formais da execugao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengio das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.9.2. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com menc&o ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de
aplicagédo de sangdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham justificado
a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrag&o. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VI).
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6.11. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

6.12. A CONTRATADA devera manter preposto para representa-la na execugéo do contrato.

6.12.1. A indicagé@o ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou entidade, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

7-FATURA E PAGAMENTO

A contratada devera emitir fatura/nota fiscal dos servigos prestados e o pagamento sera realizado em até 10 dias apos recebimento
e aprovagdo do documento fiscal.

8 - SELEGAO DO FORNECEDOR

Trata-se de servico comum e a disputa sera por meio de dispensa eletrénica, em plataforma digital. A aceitagdo sera o menor prego,
mediante habilitagdo do fornecedor.

Os documentos a serem exigidos sergo:
DA HABILITAGAO FISCAL:
- Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

- Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentagédo de Certiddo Conjunta de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional;

- Comprovante de regularidade para com a Fazenda Estadual da sede ou domicilio do licitante;
- Comprovante de reqularidade para com a Fazenda Municipal da sede ou domicilio do licitante;
- Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa de
débitos trabalhistas, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de
maio de 1943.

HABILITAGAO JURIDICA:

- Registro comercial, no caso de empresa individual; ou Ato constitutivo, estatuto, contrato social e alteragbes em vigor ou contrato
consolidado, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado
de documentos de eleigcdo de seus administradores; ou Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio.

QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

- Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata da empresa expedida pelo distribuido da sede da pessoa juridica, ou de execugéo
patrimonial expedida no domicilio da pessoa fisica, datada de no maximo 90 (noventa) dias da data prevista para a realizagéo da
sesséo publica da dispensa; OU

- A empresa licitante, submetida a processo de recuperagédo judicial, devera comprovar sua capacidade econémico-financeira para
assumir o contrato e, neste aspecto, apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente, que certifique encontrar-se apta,
econbmica e financeiramente, para participar de procedimento licitatorio.

QUALIFICAGAO TECNICA:

- Atestado(s) técnico(s) firmado(s) por drgéo publico ou por empresa privada, comprovando haver a empresa contratada executado
servigos de caracteristicas semelhantes e de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a da presente licitagdo

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de CONTRATAGAO DIRETA, por dispensa de licitagao
(Art. 75, 11, da Lei n® 14.133/2021), sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitagao fiscal, social e trabalhista
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8.2. Para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista, devera ser observado os requisitos exigidos no Aviso de Dispensa de
Licitac&o.

9 - ESTIMATIVA DO PRECO

Por se tratar de um servico muito especifico e com caracteristicas bastante individuais, considerando que a formagdo do prego
depende de informagbes proprias como tipo de alimentos e bebidas a serem fornecidos no buffet, prazo para atendimento, quantitativo
de pessoal, etc, torna-se dificil a busca de pregos através de contratos anteriores ou atas/contratos de outros 6rgédos. No caso, é
necessario a pesquisa através de cotagdo de pregos junto a potenciais fornecedores, que, mediante especificagdo suscinta do objeto
pretendido, é que alcangara a formagéo correta do prego para compor a estimativa de mercado.

10 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Anual,
mediante a seguinte dotagdo: Ficha 1207 — 02.50.01.031.0003.4003.3.3.90.39.00

Local e data: Cel. Fabriciano, 18/03/2024

Assinatura do responsavel




